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ПРАВИЛА
подготовки документов, обосновывающих оказание финансовой помощи из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на ликвидацию чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

Настоящие правила разработаны в соответствии с постановлением Администрации Ростовской области от 25.09.1997 №344 (в редакции от 14.05.2007 №189) «О порядке выделения средств из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на мероприятия по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», и определяют перечень и содержание документов, обосновывающих размер запрашиваемых средств, порядок учета и отчетности использования денежных средств, выделяемых на мероприятия по ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на ликвидацию чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - резервный фонд).

Общие понятия и терминология

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайной ситуаций природного и техногенного характера»:

Чрезвычайная ситуация - это обстановка на определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей природной среде, значительные материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей.

Ликвидация чрезвычайных ситуаций - это аварийно-спасательные и другие неотложные работы, проводимые при возникновении чрезвычайных ситуаций и направленные на спасение жизни и сохранение здоровья людей, снижение размеров ущерба окружающей природной среде и материальных потерь, а также на локализацию зон чрезвычайных ситуаций, прекращение действия характерных для них опасных факторов.

Зона чрезвычайной ситуации - это территория, на которой сложилась чрезвычайная ситуация.
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 мая 2007 года № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера подразделяются на:
чрезвычайную ситуацию локального характера, в результате которой территория, на которой сложилась чрезвычайная ситуация и нарушены условия жизнедеятельности людей (далее - зона чрезвычайной ситуации), не выходит за пределы территории объекта, при этом количество людей, погибших или получивших ущерб здоровью (далее - количество пострадавших), составляет не более 10 человек либо размер ущерба окружающей природной среде и материальных потерь (далее - размер материального ущерба) составляет не более 100 тыс. рублей;

б) чрезвычайную ситуацию муниципального характера, в результате которой зона чрезвычайной ситуации не выходит за пределы территории одного поселения или внутригородской территории города федерального значения, при этом количество пострадавших составляет не более 50 человек либо размер материального ущерба составляет не более 5 млн. рублей, а также данная чрезвычайная ситуация не может быть отнесена к чрезвычайной ситуации локального характера;

в) чрезвычайную ситуацию межмуниципального характера, в результате которой зона чрезвычайной ситуации затрагивает территорию двух и более поселений, внутригородских территорий города федерального значения или межселенную территорию, при этом количество пострадавших составляет не более 50 человек либо размер материального ущерба составляет не более 5 млн. рублей.

В соответствии с приказом МЧС России от 08.07.2004 №329 «Об утверждении критериев информации о чрезвычайных ситуациях».
Обстановка на определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия может быть зафиксирована как чрезвычайная ситуация если параметры источника ЧС соответствуют  критериям отнесения к ЧС. При этом необходимо учитывать, что критерии отнесения к ЧС опасных метеорологических и гидрологических явлений должны соответствовать районированному по Ростовской области перечню опасных природных гидрометеорологических явлений на территории деятельности РЦГМС утвержденному приказом РЦГМС от 13.12.2000 № 43.
В соответствии с ГОСТ Р 22.3.01-94 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях», «Жизнеобеспечение населения в чрезвычайных ситуациях».

3.3 первоочередные виды жизнеобеспечения населения в ЧС:-жизненно важные материальные средства и услуги, сгруппированные по функциональному предназначению и сходным свойствам, используемые для удовлетворения минимально необходимых потребностей пострадавшего в ЧС населения в воде, продуктах питания, жилье, предметах первой необходимости, медицинском и санитарно-эпидемиологическом, информационном, транспортном и коммунально-бытовом обеспечении.
В соответствии с ГОСТ Р 22.0.02-94 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях» «Термины и определения основных понятий».

2.1.2 Источник чрезвычайной ситуации; источник ЧС: опасное природное явление, авария или опасное техногенное происшествие, широко распространенная инфекционная болезнь людей, сельскохозяйственных животных и растений, а также применение современных средств поражения, в результате чего произошла или может возникнуть чрезвычайная ситуация.

2.1.15 Пострадавший в чрезвычайной ситуации; пострадавший в ЧС: человек, пораженный либо понесший материальные убытки в результате возникновения чрезвычайной ситуации.

2.1.16 Пораженный в чрезвычайной ситуации; пораженный в ЧС: человек, заболевший, травмированный или раненый в результате поражающего воздействия источника чрезвычайной ситуации.

2.4.4. Неотложные работы в чрезвычайной ситуации; неотложные работы в ЧС - аварийно-спасательные и аварийно-восстановительные работы, оказание экстренной медицинской помощи, проведение санитарно-эпидемиологических мероприятий и охрана общественного порядка в зоне чрезвычайной ситуации.
2.4.5.Аварийно-спасательные работы в чрезвычайной ситуации; аварийно-спасательные работы в ЧС - действия по спасению людей, материальных и культурных ценностей, защите природной среды в зоне чрезвычайных ситуаций, локализации чрезвычайных ситуаций и подавлению или доведению до минимально возможного уровня воздействия характерных для них опасных факторов. Аварийно-спасательные работы характеризуются наличием факторов, угрожающих жизни и здоровью проводящих эти работы людей, и требуют специальной подготовки, экипировки и оснащения.

2.4.7.Аварийно-восстановительные работы в чрезвычайной ситуации; аварийно-восстановительные работы в ЧС - первоочередные работы в зоне чрезвычайной ситуации по локализации отдельных очагов разрушений и повышенной опасности, по устранению аварий и повреждений на сетях и линиях коммунальных и производственных коммуникаций, созданию минимально необходимых условий для жизнеобеспечения населения, а также работы по санитарной очистке и обеззараживанию территории.

В соответствии с ГОСТ Р 22.8.01-96 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях» «Ликвидация чрезвычайных ситуаций».

4.2. Ликвидация ЧС включает следующие основные мероприятия: разведку с целью выявления вида ЧС, обнаружения источников опасности, определения масштаба и границы зоны ЧС, непрерывное наблюдение и контроль за изменением обстановки в зоне ЧС;

анализ данных разведки, наблюдение, контроль и оценку обстановки в зоне ЧС;

принятие решения на проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ;

проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ;

обеспечение процесса ликвидации ЧС;

жизнеобеспечение населения и сил ликвидации ЧС.

5.2. Аварийно-спасательные и другие неотложные работы в зоне ЧС
5.2.1. Аварийно-спасательные работы в зоне ЧС проводят с целью спасения людей и устранения угрозы их жизни и здоровью.

К аварийно-спасательным работам относят:

поисково-спасательные работы;

горно-спасательные работы;

противофонтанные работы;

работы, связанные с тушением пожаров;

работы по ликвидации медико-санитарных последствий возникновения источников ЧС.

5.2.2. Неотложные работы при ликвидации ЧС проводят с целью всестороннего обеспечения аварийно-спасательных работ, оказания населению, пострадавшему в чрезвычайных ситуациях, медицинской и других видов помощи, созданию условий, минимально необходимых для сохранения жизни и здоровья людей, поддержания их работоспособности.

5.2.3. Аварийно-восстановительные работы в зоне ЧС проводят с целью локализации отдельных очагов повышенной опасности, устранения аварий и повреждений на сетях и линиях коммунальных и производственных коммуникаций, создания минимально необходимых условий для жизнеобеспечения населения, а также по санитарной очистке и обеззараживанию территории.

(п. 5.2.3 в ред. Изменения N 1, утв. Постановлением Госстандарта от 31.05.2000 N 148-ст)

5.2.4. Аварийно-спасательные и аварийно-восстановительные работы в зоне ЧС предусматривают:

разведку в интересах проведения указанных работ;

инженерное обеспечение ввода и движения сил ликвидации в зоне ЧС;

локализацию и ликвидацию различных очагов повышенной опасности;

поиск, спасание, оказание первой медицинской помощи и эвакуацию пострадавших;

создание минимально необходимых условий для жизнеобеспечения населения в соответствии с ГОСТ 22.3.01/ГОСТ Р 22.3.01;

обеспечение безопасности населения и сил ликвидации в зоне ЧС;

мероприятия по охране окружающей среды при ликвидации ЧС.

5.2.6. Санитарно-эпидемиологические мероприятия предусматривают:

проведение санитарно-эпидемиологической разведки;

установление характера инфекционной патологии;

активное раннее выявление инфекционных больных, их изоляцию и эвакуацию в инфекционные больницы из зоны ЧС;

предупреждение заноса инфекционных заболеваний в зону ЧС;

выявление лиц, подвергшихся риску заражения, медицинское наблюдение за ними;

соблюдение мер, снижающих возможность рассеивания инфекции, предупреждения выноса инфекционных болезней из зоны ЧС;

введение, при необходимости, системы режимно-ограничительных мероприятий (обсервации, карантина);

проведение дезинфекции, дезинсекции, дератизации, детоксикации в зоне ЧС;

осуществление экстренной неспецифической и специфической профилактики инфекционных заболеваний по эпидемиологическим показаниям;

проведение санитарно-разъяснительной работы среди населения в зоне ЧС по предупреждению инфекционных заболеваний.

Размер минимальной оплаты труда исчисляется в соответствии с Федеральным законом от 19.06.2000 № 82-ФЗ «О минимальном размере оплаты труда».
Финансирование мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций

Обратившиеся с просьбой о выделении недостающих средств из резервного фонда Администрации области органы местного самоуправления в течение месяца со дня выхода соответствующего поручения Главы Администрации (Губернатора) Ростовской области представляют в департамент по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций Ростовской области (далее – ДПЧС Ростовской области) документы, обосновывающие размер запрашиваемых средств.
Документы, обосновывающие оказание помощи объектам агропромышленного комплекса представляются в министерство сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области. 

Если имеются объекты с разрушениями и повреждениями конструктивных основных элементов, то документы по ним представляются на экспертизу в министерство строительства и жилищного хозяйства Ростовской области. Акты проведенной экспертизы представляются в ДПЧС Ростовской области в установленном порядке.
В случае непредставления необходимых документов в указанный срок – вопрос о выделении средств из резервного фонда не рассматривается.
В ДПЧС Ростовской области представляется:

1. Протокол заседания комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности муниципального района (городского округа).
2. Решение (постановление) главы района (мера города) о введении режима чрезвычайной ситуации.

3. Документы, подтверждающие факт произошедшей чрезвычайной ситуации:

справка территориального управления по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды Росгидромета;
справка территориального управления геофизической службы;
акт расследования причины аварии;
справка территориального управления государственной противопожарной службы.

4. Смета-заявка потребности в денежных средствах на оказание помощи в ликвидации чрезвычайной ситуации.
5. Сводный реестр мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций, финансируемых из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на ликвидацию чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

6. Основные сведения на каждый объект.

7. Акты обследования на каждый пострадавший объект.

8. Заверенная ксерокопия страниц учредительных документов собственника пострадавшего объекта, отображающих форму собственности.
9. Заверенные ксерокопии документов конкурсной комиссии в соответствии с главой 5 Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказании услуг для государственных и муниципальных нужд».
10. Сметный локальный расчет на аварийно-восстановительные работы по объекту. Допускается представление актов выполненных работ. К рассмотрению принимаются только акты и сметы, определяющие «среднюю» и «сильную» степень повреждения.
11. Договоры, счета-фактуры на проведение аварийно-спасательных работ с приложением расчетов произведенных затрат.
12. Заключение специализированных организаций о состоянии зданий и сооружений, при «сильной» степени разрушения, основных несущих конструкций, влияющих на несущую способность.
13. Справки финансового органа муниципального образования о наличии действующих договоров имущественного страхования пострадавших объектов на момент возникновения чрезвычайной ситуации.

14. Сметы на выполненные работы за счет страховых выплат.
15. Документы, обосновывающие размер единовременной материальной помощи, пострадавшим гражданам:
акты обследования жилого дома частного сектора;

список граждан на получение единовременной материальной помощи, пострадавших в результате чрезвычайной ситуации.

16. Списки граждан на получение материальной помощи в связи с утратой имущества. Списки представляются при принятии соответствующего специального постановления (распоряжения) Администрации Ростовской области по конкретной чрезвычайной ситуации.
17. Документы, необходимые для обоснования размера затрат по питанию эвакуируемого населения:
решение КЧС и ПБ города (района) об организации питания;

реестр пунктов питания;

договор на организацию пункта питания;

список людей;

меню-раскладка на каждый день;

счет - фактура на продукты питания;

накладная на продукты питания;

акт приемки продуктов питания;

акт списания продуктов питания.
18. Документы, необходимые для обоснования затрат по организации проживания эвакуируемого населения:
решение КЧС и ПБ города (района) о количестве людей и местах размещения пунктов проживания;

реестр пунктов проживания;

договор на организацию пункта;

список пострадавших граждан;
калькуляция - расчет проживания;

счет - фактура на услуги по обеспечению проживания.

19. Документы обосновывающие затраты на поисковые и аварийно - спасательные работы.

19.1. Эвакуация пострадавших граждан (автоперевозки):

решение КЧС и ПБ города (района) о количестве людей, подлежащих эвакуации и груза, необходимого для доставки;

реестр автоперевозок;

договор между органом местного самоуправления муниципального района (городского округа) и организацией на обслуживание;

акт выполненных по договору работ;

счет - фактура на заказанные рейсы;

калькуляция - расчет заказанного рейса;

путевой лист на каждый рейс;

заявка на перевоз пассажиров на каждый рейс;

список пассажиров каждого рейса.
19.2. Подвоз и откачка воды:

решение КЧС и ПБ города (района) о необходимости подвоза и откачки воды;

договор между органом местного самоуправления и организацией на обслуживание;

акт выполненных по договору работ;

реестр задействованных автотранспортных средств;

счет - фактура на заказанные рейсы;

калькуляция - расчет заказанного рейса;

путевой лист на каждый рейс;

эксплуатационная карта работы техники;

справка-отчет к путевому листу.

19.3. Разведка в зоне ЧС, эвакуация пострадавшего населения и доставка груза: (авиаперевозки):
решение КЧС и ПБ города (района) о необходимости проведения разведки (о количестве людей, подлежащих эвакуации и груза, необходимого для доставки);

договор между органом местного самоуправления и организацией на обслуживание;

акт выполненных работ по договору работ;

реестр задействованного авиатранспорта

счет - фактура на заказанные рейсы;

калькуляция - расчет заказанного рейса;

заявка на каждый вылет;

задание на каждый вылет;

отчет о полете;

штурманский журнал;

список пассажиров каждого рейса (с указанием статуса);

почтово-грузовая ведомость;

накладные на груз.
19.4. Санитарно-эпидемиологические мероприятия:
решение КЧС и ПБ города (района) о проведении работ;

договор на проведение работ;

акт выполненных работ;

расчет стоимости проведения обработки;
реестр домов, подвергшихся санитарной обработке;

счет-фактура.

19.5. Вакцинирование населения в зоне ЧС:
решение КЧС и ПБ города (района) о проведении работ;

договор на проведение работ;

счет-фактура;

платежное поручение оплаты медикаментов;

накладные на передачу медикаментов (доверенность);

списки граждан, получивших вакцину;

акт выполненных работ.

20. Документы обосновывающие затраты на аварийно-восстановительные работы во время чрезвычайной ситуации.

20.1. Ликвидация локальных очагов разрушения (проранов) в дамбах:

решение КЧС и ПБ города (района) по данному виду работы;

договор на выполнение работ;

карта с указанием места локального разрушения дамбы (прорана) 

фотографические документы;

рекомендации и техническое обоснование защитных мер с планами и схемами ликвидации места локального разрушения (прорана);

основные сведения по объекту;

акт обследования объекта;

акт выполненных объемов работ;

исполнительная схема заделки места локального разрушения (прорана);

акт скрытых выполненных работ;

пояснительная записка.

21. Устранение аварий и повреждений на сетевых линиях коммунальных и производственных коммуникациях, прокладка временных сетей для обеспечения жизнедеятельности населения (водой, теплом, электроосвещением):
решение КЧС и ПБ города (района) по данному виду работы;

договор на выполнение работ;

пояснительная записка;

рекомендации и техническое обоснование с планами и схемами прокладки сетей;

акт выполненных объемов работ;

исполнительная схема выполненных работ;

акт скрытых выполненных работ.

22. Кино-фотодокументы, отображающие повреждения пострадавших объектов.
Порядок составления документов, 

необходимых для обоснования выделения средств из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на ликвидацию чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

Документы, необходимые для обоснования выделения средств из резервного фонда Администрации Ростовской области должны удовлетворять требованиям Указа Главы Администрации (Губернатора) Ростовской области от 12.02.2007 № 7 «О Регламенте Администрации Ростовской области», инструкции по делопроизводству в Администрации Ростовской области. Подписи должностных лиц должны соответствовать фамилиям, указанным в расшифровках подписи. При подписании документа другими уполномоченными должностными лицами указываются их должности с расшифровкой подписей и заверяются печатью. Сокращения в написании наименований организаций не допускаются. Все документы представляются на бумажных и электронных носителях. Рукописные (заполненные от руки) документы к рассмотрению не принимаются. Исправления и замазывания в документе не допускаются.

1. Протокол заседания комиссии по чрезвычайным ситуациям.
Протокол заседания комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности (далее протокол КЧС и ПБ) представляется органом местного самоуправления муниципального района (городского округа).

Протокол должен содержать следующие реквизиты: номер, дату и место составления.

В тексте протокола о введении режима чрезвычайной ситуации должна быть отражена суть чрезвычайной ситуации, ее зона, время возникновения. В разделе «Решили» должно быть зафиксировано решение комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности о введении на территории муниципального образования режима чрезвычайной ситуации, дата введения указанного режима, муниципальные образования, в которых вводится данный режим.

В тексте протокола об отмене режима чрезвычайной ситуации должна быть указана дата, с которой данный режим отменяется на данной территории.

Протокол подписывается председателем комиссии по чрезвычайным ситуациям муниципального района (городского округа) и скрепляется печатью.

Пример.

Протокол
заседания КЧС и ПБ _______ района (города) по факту ЧС, произошедшей на подведомственной территории и принесшей ущерб населению, зданиям и сооружениям.
«_»_______ 200_г.









г. _________

1. Повестка дня: «О произошедшей ЧС на территории _______ района и принятых мерах по ее локализации и ликвидации».

2. Доклад.
 С докладом выступает председатель КЧС и ПБ или заместитель председателя КЧС и ПБ.

В докладе должны быть кратко освещены следующие вопросы:

причина возникновения ЧС;

характеристика ЧС;

время и место ЧС;

площадь и пострадавшие от ЧС объекты;

поражающие факторы ЧС;
решение КЧС и ПБ на выполнение мероприятий по:

ликвидации ЧС (аварийно - спасательные и аварийно – восстановительные работы);
привлечению сил и средств (техники, личного состава, материальных ресурсов);
организации защиты населения (инженерной, радиационно-химической, медицинской, эвакуационные мероприятия);
оценка состояния зданий и сооружений;

нанесенный материальный ущерб;

потери (населения, промперсонала, личного состава РСЧС), в том числе пострадавшие и спасенные;

другая дополнительная информация.

3. Выступления: 
в число выступающих должны быть включены руководители предприятий (учреждений, организаций), расположенных на территории муниципальных образований, пострадавших от ЧС. В выступлениях освещаются те же вопросы, что и в докладе (касательно подведомственных объектов), но более расширено.
4. Решение заседания КЧС и ПБ ________ района (города):

Предложения мэру города (главе района) по введению на территории муниципального образования режима чрезвычайной ситуации, с датой введения данного режима;

по принятым мерам (действиям сил и средств с указанием состава и количества) служб муниципального района  (городского округа);

по выделению материальных и финансовых ресурсов от органа местного самоуправления муниципального района (городского округа), предприятия, учреждения, организации;

по необходимости оказания помощи силами и средствами городских служб;

по обращению к Главе Администрации (Губернатору) области об оказании дополнительной помощи в материальных и финансовых ресурсах на частичное покрытие расходов на финансирование первоочередных мероприятий по ликвидации последствий ЧС, в том числе:

на объектах жизнеобеспечения (тепло-, водо-, энергоснабжения и канализации); и на объектах жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, энергетики, транспорта и связи;
развертывание и содержание временных пунктов проживания и питания эвакуированных пострадавших граждан в течение необходимого срока, но не более месяца.

Подписи:

2. Документы, подтверждающие факт произошедшей чрезвычайной ситуации.
2.1 Справка территориального управления по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды Росгидромета.

Органы местного самоуправления муниципального района (городского округа) представляют справку Государственного учреждения «Ростовский центр по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды с региональными функциями» (ГУ «Ростовский ЦГМС-Р») (далее - справка территориального управления Росгидромета) о факте и границах стихийного гидрометеорологического явления, а также карты пострадавшего района с нанесением зон опасного природного явления.

Типовой перечень опасных природных гидрометеорологических явлений утвержден приказом РЦГМС от 13.12.2000 № 43.

Справка территориального управления Росгидромета должна отражать прохождение стихийного гидрометеорологического явления по территории с указанием временного интервала действия данного опасного природного явления.

В обязательном порядке в справке указываются критерии опасного гидрометеорологического явления и приводится перечень населенных пунктов, пострадавших в результате стихии.

Справка территориального управления Росгидромета подписывается начальником Государственного учреждения «Ростовский центр по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды с региональными функциями» (ГУ «Ростовский ЦГМС-Р») с расшифровкой подписи и указанием даты составления и заверяется печатью.
При отсутствии в зоне чрезвычайной ситуации метеостанции ГУ «Ростовский ЦГМС-Р» органы местного самоуправления не позднее 3 суток  с момента возникновения чрезвычайной ситуации вызывают представителя ближайшей метеостанции для составления акта обследования территории, подвергшейся воздействию опасного гидрометеорологического явления. Акт обследования зоны чрезвычайной ситуации направляется вместе с запросом на получение справки территориального управления по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды Росгидромета в ГУ «Ростовский ЦГМС-Р».
2.2 Справка территориального управления геофизической службы.

Органы местного самоуправления муниципального района (городского округа) представляют справку территориального управления геофизической службы о факте и границах стихийного геофизического явления, а также карты пострадавшего района с нанесением зон опасного геофизического явления.

Справка территориального управления геофизической службы должна отражать прохождение стихийного геофизического явления по территории с указанием временного интервала действия данного опасного геофизического явления.
В обязательном порядке, в справке указываются критерии опасного геофизического явления и приводится перечень населенных пунктов, пострадавших в результате стихии.
Справка территориального управления геофизической службы подписывается руководителем данного территориального управления с расшифровкой подписи и указанием даты составления и заверяется печатью.
2.3  Акт расследования причины аварии.
Органы местного самоуправления муниципального района (городского округа) представляют акт расследования причины аварии, составленный соответствующими органами исполнительной власти о факте и причинах произошедшей чрезвычайной ситуации техногенного характера.
Акт расследования причины аварии подписывается руководителем соответствующего органа исполнительной власти с расшифровкой подписи и указанием даты составления и заверяется печатью.
2.4 Справка территориального управления государственной противопожарной службы (акт расследования причины пожара).

Органы местного самоуправления муниципального района (городского округа) представляют справку территориального управления государственной противопожарной службы о факте и причине произошедшего пожара, а также карты пострадавшего района с нанесением зон опасного явления.
Справка территориального управления государственной противопожарной службы подписывается руководителем данного территориального управления с расшифровкой подписи и указанием даты составления и заверяется печатью.
Сведения о чрезвычайной ситуации, изложенные в протоколе заседания комиссии по чрезвычайным ситуациям, не должны противоречить сведениям, изложенным в подтверждающих документах.

3. «Смета - заявка потребности в денежных средствах на оказание помощи в ликвидации чрезвычайных ситуаций».

Смета - заявка потребности в денежных средствах на оказание помощи в ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий (далее смета - заявка) составляется органом местного самоуправления муниципального района (городского округа) в печатном варианте и в электронном виде (приложение 1.1 к настоящим правилам).
Смета-заявка подписывается руководителем финансового органа муниципального района (городского округа), с расшифровкой подписи, указанием даты и заверяется печатью администрации района (города), начальником управления (отдела) по делам ГО и ЧС города (района), с расшифровкой подписи, указанием даты и заверяется печатью данного органа и утверждается главой муниципального района (городского округа), с расшифровкой подписи, указанием даты и заверяется печатью.

Данные сметы-заявки должны содержать полную информацию потребности в денежных средствах, необходимых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.

4.  «Сводный реестр мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций, финансируемых из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на ликвидацию чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
Сводный реестр составляется органом местного самоуправления муниципального района (городского округа) в печатном варианте и в электронном виде (формат Microsoft Excel) по установленной специализированной форме (приложение 1.3 к настоящим правилам).
Сводный реестр подписывается председателем КЧС и ПБ города (района), начальником управления (отдела) по делам ГО и ЧС города (района) с расшифровкой подписи, указанием даты и заверяется печатью данного органа и утверждается главой муниципального района (городского округа) с расшифровкой подписи, указанием даты и заверяется печатью.
Затраты, необходимые для ликвидации чрезвычайной ситуации, группируются в графе № 2 сводного реестра по разделам:

Раздел I «Поисковые и аварийно – спасательные работы»;

В том числе:

поисковые и аварийно-спасательные работы;

аварийно-восстановительные работы во время чрезвычайной ситуации;

Раздел II «Аварийно – восстановительные работы»;

Раздел III «Доставка и хранение материальных ресурсов»;

Раздел IV «Развертывание и содержание временных пунктов проживания и питания для эвакуируемых пострадавших граждан»;

Раздел V «Оказание единовременной материальной помощи».

Раздел «Аварийно-восстановительные работы» группируются по отраслям хозяйства (подразделы).

4.1.1. Подраздел «Объекты жилищно-коммунального хозяйства» (муниципальной собственности, в том числе: жилые дома, общежития, инженерные сети, котельные, тепловые пункты, городские и поселковые дороги, путепроводы, переходы, мосты, водозаборные сооружения, очистные сооружения, объекты малой энергетики, трансформаторные подстанции, объекты связи и т.д.);
4.1.2. Подраздел «Объекты социальной сферы» (муниципальной собственности, в том числе: общеобразовательные школы, детские дошкольные учреждения, клубы и дома культуры, лагеря труда и отдыха, кинотеатры, библиотеки, больницы, амбулатории, поликлиники и фельдшерско-акушерские пункты, аптеки, физкультурно-оздоровительные учреждения, санатории, профилактории, плавательные бассейны, стадионы);
4.1.3. Подраздел «Объекты энергетики»;

4.1.4. Подраздел «Объекты транспорта»;
4.1.5. Подраздел «Объекты связи».
Документы по аварийно-восстановительным работам на объектах сельского хозяйства рассматриваются министерством сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области.
По подразделам «Объекты энергетики», «Объекты транспорта», «Объекты связи», в случае упоминания какой-либо организации в ДПЧС Ростовской области представляются также копия учредительных документов (устав) этой организации и необходимые сведения (бухгалтерский баланс) о текущем финансово-экономическом состоянии организации».

Внутри указанных подразделов - объекты группируются в алфавитном порядке по городским и сельским поселениям.
Внутри городских и сельских поселений - объекты группируются в алфавитном порядке по населенным пунктам.
Внутри населенных пунктов - объекты группируются в алфавитном порядке по наименованию улиц и по номерам жилых домов, зданий и сооружений в порядке возрастания.
При этом объекты жилого фонда по подразделу «Объекты жилищно-коммунального хозяйства» проставляются первыми.
Объекты в сводном реестре указываются с заглавной буквы, с проставлением юридического адреса объекта (наименование улицы и номер жилого дома, здания) и расшифровкой наименования объекта (сокращения в наименовании объекта не допускаются). Если в населенном пункте улицы отсутствуют, то проставляется отметка «улиц нет» и указывается индекс почтового отделения данного населенного пункта.
В наименовании населенных пунктов допускаются общепринятые сокращения: город – «г.», поселок – «пос.», деревня – «д.», аул – «а.»
В наименовании юридических адресов объектов: улица «ул.», а слова «проспект», «проезд», «переулок» - пишутся полностью.
Между разделами, подразделами, муниципальными образованиями, населенными пунктами ставиться пробел.
Каждому объекту присваивается порядковый номер, нумерация объектов в сводном реестре сквозная.
Суммы ущерба проставляются в тысячах рублей, по каждому разделу и подразделу проставляется итоги, сумма по сводному реестру проставляется в строке «Всего».
Наименование объектов указывается в сводном реестре, исходя из принципа единообразия:
жилой дом. ул. ___, №_ ,"_" ;

котельная №_, ул. ____ ;
канализационная насосная станция №_, ул. ____; 
линии электропередачи 0,4 кВ, ул. ____;

трансформаторная подстанция №_, ул. ____;
и т.д.

Пример
Объекты жилищно-коммунального хозяйства.

Ивановское сельское поселение.

пос. Ивановский
1. Жилой дом, ул. Волгоградская, № 21

2. Жилой дом, ул. Волгоградская, № 22

3. Жилой дом, ул. Космическая, № 3
4. Водопроводные сети, ул. Кировская

5. Котельная №33, ул. Школьная, № 4

пос. Федорово
6. Жилой дом, переулок Пушкина, № 7

7. Жилой дом, ул. Кутузовская, № 1

Итого

Объекты социальной сферы
Семеновское сельское поселение
пос. Весна
1. Детский сад № 4, ул. Школьная, № 11

2. Дом культуры, ул. Ясная, № 3

Итого

5. «Основные сведения».

«Основные сведения» составляются на каждый объект (несколько объектов одного балансодержателя), поврежденный (поврежденных) в результате чрезвычайной ситуации и подписываются руководителем предприятия, на балансе которого находятся объект (объекты), руководителем бюро технической инвентаризации, руководителем страхового органа. Подписи расшифровываются, указываются даты и заверяются печатями.
В строке «о повреждении (разрушении)» указывается наименование пострадавшего объекта (производственные здания и сооружения, объекты социальной сферы, жилищно-коммунального хозяйства, мосты, дороги и т.д.) с указанием юридического адреса объекта.
В строке «и материальном ущербе от» указывается вид, дата чрезвычайной ситуации, а также наименование организации, муниципального образования.
В графе № 2 «наименование пострадавшего здания (сооружения), его ведомственная принадлежность» указывается полное наименование объекта, юридический адрес объекта (наименование населенного пункта, наименование улицы, номер жилого дома, здания), полное наименование собственника объекта, при этом сокращения в наименованиях не допускаются.
В графе № 3 «степень повреждения (разрушения) («слабая», «средняя», «сильная»)» определяется специалистами отделов капитального строительства муниципального района (городского округа) и указывается словами: «слабая», «средняя», «сильная».
5.1 Степень разрушения здания определяется по объемам разрушений конструктивных элементов:
«слабая» - разрушены до 30 % конструктивных элементов (кровли, окна, двери, полы, повреждения несущих (основных) конструкций- отсутствуют); 
«средняя» - разрушены до 50 % конструктивных элементов (кровли, окон, двери, полы), повреждения несущих (основных) конструкций отсутствуют или имеются повреждения ограниченного распространения, (в стенах и фундаментах имеются трещины, повреждены отдельных участков фундаментов, стен, перегородок, прогибы балок и т.д.);
«сильная» - разрушены до 100 % конструктивных элементов, (кровля, окна, двери, полы), несущие (основные) конструкции (фундаменты, стены, балки, перекрытия и т.д.) имеют повреждения массового распространения, влияющие на несущую способность конструкций и всего здания.
5.2 Степень разрушения сооружения определяется по объемам разрушений конструктивных элементов:

«слабая» - разрушены до 30 % конструктивных элементов (настилы мостов, перила, верхний слой дорожного покрытия), повреждения основных (несущих) конструкций - отсутствуют);
«средняя» - разрушены до 30 % конструктивных элементов (настилы мостов, перил, верхний слой дорожного покрытия и основания), повреждения основных (несущих) конструкций отсутствуют или имеются повреждения ограниченного распространения (в ж/бетонных опорах мостов, фундаментах, пролетных строениях имеются трещины, сколы, в дорожном полотне имеются промывы и т.д.);
«сильная» - разрушены до 50 % конструктивных элементов (настилы мостов, перила, верхний слой дорожного покрытия и основания), основные (несущие) конструкции имеют повреждения массового распространения (обрушены опоры и пролеты мостов, разрушены фундаменты, и т.д.), влияющие на несущую способность конструкций и всего сооружения.
При «сильной» степени разрушения, основных несущих конструкций, влияющих на несущую способность, необходимо заключение специализированных организаций, имеющих лицензии на проведение экспертизы состояния зданий сооружений, о возможности дальнейшей эксплуатации объектов с повреждениями, влияющих на несущую способность конструкций без постановки на капитальный ремонт, а так же целесообразности восстановления объектов за счет резервного фонда.
Без проведения технических обследований и выполнения проектно-сметной документации специализированной проектной организацией обосновывающие документы к рассмотрению не принимаются.
Сведения графы № 4 «Краткая характеристика повреждений» должны соответствовать сведениям, указанным в пункте «характеристика повреждений (разрушений) по конструктивным элементам» акта обследования данного объекта.
Год возведения объекта, балансовая стоимость, амортизация, остаточная стоимость объекта указываются на основании данных бухгалтерского учета.
Балансовая стоимость, год возведения объекта, проставленная в «основных сведениях», должна соответствовать балансовой стоимости и году возведения объекта, указанным в акте.
Сумма ущерба, проставленная в «основных сведениях», должна соответствовать сумме ущерба, указанной в акте и сметном расчете на данный объект.
Сумма ущерба не должна превышать остаточную стоимость объекта, т.к. увеличение балансовой стоимости объекта за счет средств резервного фонда не допустимо.
6. Акт обследования объекта, поврежденного (разрушенного) в результате чрезвычайной ситуации.

Акт обследования объекта (приложение 1.2 к настоящим правилам), поврежденного (разрушенного) в результате чрезвычайной ситуации (далее - акт) составляется на каждый поврежденный или разрушенный объект и подписывается комиссией в составе председателя комиссии и членов комиссии с расшифровкой подписей, проставлением даты подписания акта и заверяется печатями. В состав комиссии обязательно включаются специалист ГОЧС и представитель органа местного самоуправления, отвечающий за вопросы строительства, и при необходимости представитель проектно-изыскательского института соответствующего направления проектной деятельности.
Номер акта должен соответствовать номеру объекта в сводном реестре.

В строке «наименование ЧС, дата» указывается чрезвычайная ситуация, под воздействием которой произошло повреждение (разрушение) данного объекта, а также дата, когда произошла эта чрезвычайная ситуация.

В строке «адрес объекта» указывается юридический адрес данного объекта (наименование населенного пункта, наименование улицы, номер жилого дома, здания), при этом сокращения в наименованиях не допускаются.

В строке «наименование объекта» указывается полное наименование объекта, сокращения в наименовании объекта не допускаются.

Наименование объекта, юридический адрес объекта, проставленные в акте должны соответствовать наименованию данного объекта и его юридическому адресу в сводном реестре.

В строке «собственник объекта» указывается полное наименование собственника объекта (балансодержатель) и его юридический адрес.

В пункте «характеристика объекта по конструктивным элементам» указываются следующие сведения (из технических паспортов зданий и сооружений):

Год постройки: _____ год;

Балансовая стоимость: _____ тыс. руб.;

Сумма ущерба: ____ тыс. руб.

Кроме того:

1. Для зданий и сооружений (если здание в плане имеет неправильную форму, то обязательно прикладывается план здания, заверенный подписью и печатью):

1.1. Общие размеры: длина ___ м, ширина ___ м, высота ___ м;

1.2. Фундамент: (ленточный, столбчатый, свайный, ж/бетонный, бетонный, деревянный, из блоков, кирпичный) общий размер: длина
м высота __м, высота __м, толщина __ м;

1.3. Стены и перегородки: (кирпичные, деревянные - брус, бревенчатые, щитовые, ж/бетонные - панельные, блочные) толщина __м;

1.4. Перекрытия и покрытия: (ж/бетонные - монолитные, сборные,   деревянные, смешанные);

1.5. Полы: (дощатые, бетонные, линолеум, плитка);

1.6. Проемы: (окна, двери);
1.7. Крыша и кровля: (2-скатная, 1-о скатная, рулонная, шиферная, металлическая);

1.8. Прочие конструкции: (печь, крыльцо, цоколь, завалинка, отмостка и т.д.).
1.9. Внутренние инженерные сети:
горячее и холодное водоснабжение - разводка из труб (трубы) диам. __ мм, длиной __ м, стояки из труб (трубы). диам. __ мм, длиной __ м, и т.д.;

канализация -  разводка из труб (трубы)
диам. __ мм, длиной, __ м, стояки из труб (трубы) диам. __ мм, длиной __ м, и т.д.;

отопление - верхняя (нижняя) разводка из труб (трубы) диам. __ мм, длиной __ м, стояки из труб (трубы) диам. __ мм, длиной __ м,; 
отопительные приборы (радиаторы, регистры) __ шт. и т.д.;

1.10. Прочие данные, необходимые для более полного представления о конструктивных элементах данного здания.

Общее описание, объем, размер конструктивных элементов здания указывается только для элементов, поврежденных в результате чрезвычайной ситуации.

2. По зданиям и сооружениям специального назначения добавляются данные по специальным конструкциям, в зависимости от повреждений, полученных в результате чрезвычайной ситуации.

2.1. В котельных:

Котлы - общие конструктивные элементы котлов (фундаменты, каркас и др.); обмуровочные конструкции (стен, сводов и т.д. из изделий шамотных, диамитовых и т.д.) __ мЗ; трубопроводы из труб диам. __ мм, длиной (весом) __ м (тн); арматура (задвижки, клапаны, вентили и т.д.) диам. __ мм, количество __ шт.; и прочие данные для более полного представления о конструкции;

3. В трансформаторных подстанциях:

Трансформаторы (мощность, количество и т.д.), предохранители, кабельные изделия и т.д.;

4. В канализационных насосных станциях:

Насосы (марка, мощность, количество и т.д.), трубопроводы (диаметр, длина и т.д.), арматура (задвижки, клапаны и т.д.) (диаметр, количество и т.д.);

5. Для наружных теплопроводных, газопроводных, водопроводных и
канализационных сетей:
Общие размеры: длина __ м.
Наемного (подземного глубина заложения) исполнения, в каналах (ж/бетонных кирпичных, деревянных и т.д.) длина __ м, ширина __ м, высота __ м, безканальная, по опорам (ж/бетонным, деревянным и т.д.) размеры ___ м, трубы (асбестоцементные, стальные, чугунные, пхв ), диам.__ мм, в одну (две, три …), нитки, с изоляцией труб (канала) (мин ватой, опилками и т.д.), с колодцами (ж/б сборными, ж/б монолитными, кирпичными, деревянными и т.д.) размер __ м, количество __ шт.; и прочие данные, необходимые для более полного представления о конструктивных элементах данного сооружения.

6. Для дорог:

6.1. Общие размеры: длина __ м, ширина дорожного полотна __ м, высота дорожного полотна __ м, длина, ширина дорожного покрытия __ м.

6.2. Грунтовые, насыпные, со щебеночным (асфальтобетонным, песчанно-гравийным и т.д.) покрытием толщ. __ см, по основанию из песка (щебня, пгс и т.д.) толщ. __ см; и прочие данные, необходимые для более полного представления о конструктивных элементах данного сооружения.

7. Для мостов: пешеходные (автодорожные, железнодорожные, трубные и т.д.). 
7.1. Общие размеры: длина __ м, ширина __ м, высота __ м;
7.2. Фундаменты опор мостов: бетонные (бутовые) размером __ м, количество шт.
7.3. Опоры: деревянные (ж/бетонные, металлические) высотой ___м., ж/бетонные, конструкции количество __ шт.; 
7.4. Конструкции пролетных строений мостов: деревянные (ж/бетонные, металлические) размеры ____ м,  количество __ шт.;
7.5. Покрытие мостов: (настил дощатый, покрытие асфальтобетонное и т.д.) длина __ м, ширина __ м;

7.6. Трубы водопропускные: ж/бетонные (металлические), длина __ м, диам. __ мм, количество __ шт.;

7.7. Перила на мостах: деревянные (металлические из профиля, труб), длина __ м.

7.8. Ледорезы: деревянные (ж/бетонные), высотой ___ м, сечением __ м.

7.9. Прочие данные, необходимые для более полного представления о конструктивных элементах данного сооружения.

8. Для линий электропередачи (воздушной и кабельной канализации):

8.1. Общие размеры: длина трассы (участка) ___км;

подземная - траншейная (канальная), надземная (воздушная);
траншея глубина заложения
 __ м., с основанием (песок, щебень и т.д.), покрытием (кирпичом, плитами и т.д.);

канал из (лотков, плит, кирпича и т.д.) сечением (высота 
м, ширина м);

8.2. Опоры: ж/бетонные (деревянные, металлические) высотой __ м, сечением __ м, сечением __ м, количество __ шт., с подкосами (без подкосов) высотой __ м, количество на 1 опору
шт., марки провода (кабеля), количество ниток __ шт.; и прочие данные, необходимые для более полного представления о конструктивных элементах данного сооружения.

В строке «характеристика повреждений (разрушений) по конструктивным элементам» указываются размеры и объемы разрушений по конструктивным элементам в физических единицах измерения (м, м2, мЗ): повреждение кровли м2, повреждение цементной стяжки м2, повреждение остекления м2, повреждение дорожного покрытия (длина, ширина, толщина), повреждение (промыв, образование микрооврагов) дорожного полотна (длина, ширина, глубина) и т.д.

Перечень характеристик повреждений и необходимый вид работ для устранения повреждений можно составлять в табличной форме:

Пример:

	Конструктивный элемент
	Характеристика разрушений
	Необходимый перечень работ
	Объем
(м, м2, м3)

	Фундаменты
	Просадка  фундамента – образование трещин, частичное разрушение 
	Усиление фундамента цементацией

Ремонт отдельных мест бетоном

Заделка трещин раствором
	14 м2
0,84 м3
37 мп.


При разрушении несущих (основных) конструктивных элементов зданий и сооружений обязательно прилагаются заключения отдела капитального строительства муниципального района (городского округа), о целесообразности и возможности проведения аварийно-восстановительных работ на этих объектах без проведения проектно-изыскательских работ.

Объемы повреждений и степень разрушения конструктивных элементов зданий и сооружений (в основных сведениях) должны соответствовать друг другу.
Объемы повреждений (разрушений), указанные в акте на объект, должны соответствовать объемам повреждений (разрушений), по которым составляется сметный расчет на данный объект.

В строке «сумма нанесенного ущерба» проставляется сумма ущерба, причиненного данному объекту, в результате чрезвычайной ситуаций. Сумма ущерба, проставленная в акте, должна соответствовать сумме ущерба, просчитанном в сметном расчете на данный объект.

7. Сметный локальный расчет на аварийно-восстановительные работы по объекту.

Сметный локальный расчет затрат по аварийно-восстановительным работам, поврежденного (разрушенного) в результате чрезвычайной ситуации (далее сметный расчет) объекта, составляется на каждый поврежденный объект и подписывается исполнителем (сметчиком), составившим сметный расчет, с расшифровкой подписи, специалистом (производственником) соответствующего профиля с расшифровкой подписи, руководителем предприятия (организации) с расшифровкой подписи, желательно представителем Регионального центра по ценообразованию в строительстве (РЦЦС), утверждается руководителем органа местного самоуправления и заверяется печатями.

Номер сметного расчета должен соответствовать номеру акта, в строке «основание» должен указываться номер акта обследования объекта.

В названии сметного расчета указываются наименование работ и чрезвычайная ситуация с датой, под воздействием которой произошло повреждение (разрушение) данного объекта, юридический адрес данного объекта (наименование населенного пункта, наименование улицы, номер жилого дома, здания), при этом сокращения в наименованиях не допускаются.

Наименование объекта, юридический адрес объекта, проставленные в сметном расчете должны соответствовать наименованию данного объекта и его юридическому адресу в акте.

Сметные расчеты составляются в соответствии с требованиями «Методических указаний по определению сметной стоимости строительной продукции на территории Российской Федерации» (МДС81-91).

Определение стоимости аварийно-восстановительных работ осуществляется следующими способами:
при наличии территориальных сметных нормативов (ТЕР-2001), утвержденных и зарегистрированных в установленном порядке, составление сметной документации целесообразно выполнять базисно-индексным методом на основе ТЕР-2001 с применением индексов пересчета сметной стоимости в текущий уровень цен, ежеквартально сообщаемыми Госстроем России;
при отсутствии территориальных сметных нормативов могут применяться федеральные единичные расценки (ФЕР-2001) с пересчетом их в территориальный уровень цен по состоянию на 01.01.2000 год.

Использование нормативов новой базы ценообразования в строительстве 2001 года, не зарегистрированных Госстроем России, не допускается.

Для сметно-нормативной базы 2001 года принимаются единые укрупненные нормы накладных расходов:

в размере 95% от фонда оплаты труда - для жилых и общественных зданий,

в размере 105% от фонда оплаты - труда для объектов жилищно-коммунального хозяйства и прочих объектов

плановые накопления в размере 50% от фонда оплаты труда - для всех объектов.

8. Документы, обосновывающие размер единовременной материальной помощи, пострадавшим гражданам.

Внимание: Все списки представляются в ДПЧС Ростовской области обязательно в электронном варианте в формате Microsoft Excel (при отсутствии электронного варианта списки не рассматриваются).

8.1. Единовременная материальная помощь.

Список граждан на получение единовременной материальной помощи, пострадавших в результате чрезвычайной ситуации (далее - список), составляется по форме согласно приложению 1.3. Размер единовременной материальной помощи на одного пострадавшего гражданина определяется из расчета не более 10 МРОТ* на человека.

* МРОТ - минимальный размер оплаты труда.

Списки граждан на получение единовременной материальной помощи подписываются начальником управления (отдела) по делам ГО и ЧС города (района), начальником территориального органа паспортно-визовой службы и утверждаются главой муниципального района (городского округа) с расшифровкой подписей, проставлением даты и заверяются печатями. Каждый лист списка должен быть пронумерован и заверен печатью паспортно-визовой службы.

Конкретный размер помощи пострадавшим гражданам вносится в реестр и определяется на основании акта обследования жилого дома частного сектора.

Акты и реестры обследования выполняются по форме, приложения № 1.5 настоящих правил и являются неотъемлемым приложением к спискам граждан на получение единовременной материальной помощи.

8.2. Материальная помощь в связи с утратой имущества.

Материальная помощь в связи с утратой имущества оказывается пострадавшим гражданам только в случае принятия соответствующего постановления (распоряжения) Администрации Ростовской области по конкретной чрезвычайной ситуации.

В списках граждан на получение материальной помощи в связи с утратой имущества указываются только те граждане, которые имеют постоянную регистрацию по месту постоянного проживания.
Материальную помощь за утраченное имущество один и тот же человек по одной и той же чрезвычайной ситуации может получать только один раз по адресу, где он зарегистрирован.
Названия улиц располагаются в алфавитном порядке, нумерация домов проставляется по возрастающей.
В качестве документов удостоверяющих личность принимаются:
паспорта нового образца, свидетельства о рождении (у лиц, не старше 14 лет);

справка, удостоверяющая личность и выданная паспортно-визовой службой в случае утраты паспорта, действительная на момент рассмотрения списков;

если в представленных документах отсутствует какой-либо реквизит (отчество, серия, нестандартные номера и серии), то представляется заверенная нотариусом копия документа;
все списки должны быть подшиты и опечатаны (печатью паспортно-визовой службы) Каждый лист в списке должен быть пронумерован и заверен печатью паспортно-визовой службы;

в строке «ВСЕГО» проставляется общая сумма материальной помощи за утраченное имущество с расшифровкой; количество пострадавших граждан (семей) по количеству рублей на человека (семью).

8.3. Компенсация за утраченное жилье.

Выплата Компенсаций за утраченное жилье осуществляется только в случае принятия соответствующего постановления (распоряжения) Администрации Ростовской области по конкретной чрезвычайной ситуации.

9. Документы, необходимые для обоснования размера затрат по питанию эвакуируемого населения.

Решение КЧС и ПБ города (района) об организации питания;

Реестр пунктов питания с указанием количества питающихся граждан, количества дней питания, стоимостью чел./дня, суммы затрат на организацию питания эвакуируемого населения по каждому пункту питания и всего по реестру;
Договор на организацию пункта питания между администрацией и организацией;

Список эвакуируемых граждан;

Меню-раскладка на каждый день;

Счет - фактура на продукты питания;

Накладная на продукты питания;

Акт приемки продуктов питания;

Акт списания продуктов питания.

Организациям муниципального подчинения оплата производится только продуктов питания.

Общая сумма питания 1 человека в день не должна превышать суточных.

Пример реестра:
	№
п/п
	Пункт питания
	Количество граждан
	Дни питания
	Стоимость
	Сумма затрат

	1
	Кафе «Встреча»
г. Иваново
	
	
	
	

	
	Обед
	27
	27.04.02
	69.50
	1876,5

	
	Ужин
	27
	27.04.02
	28,79
	777,33

	
	Завтрак
	51
	28.04.02
	12
	612

	
	Обед
	51
	28.04.02
	70,0
	3570

	
	Ужин
	51
	28.04.02
	18,0
	918

	
	Завтрак
	47
	29.04.02
	11,5
	540,5

	
	Обед
	24
	29.04.02
	65,2
	1564,8

	
	Ужин
	15
	29.04.02
	23,3
	349,5

	
	Итого
	
	
	
	10208,63

	2
	Столовая № 17
г. Иваново
	
	
	
	

	
	Обед
	127
	27.04.02
	49,0
	6223,0

	
	Ужин
	127
	27.04.02
	25,0
	3175,0

	
	Завтрак
	97
	28.04.02
	24,6
	2386,2

	
	Обед
	97
	28.04.02
	51,5
	4995,5

	
	Итого
	
	
	
	16779,7


10. Документы, необходимые для обоснования затрат по организации проживания эвакуируемого населения.

10.1. Решение КЧС и ПБ города (района) о количестве людей и местах размещения пунктов проживания;

Реестр пунктов проживания с указанием количества пострадавших граждан, количества дней/проживания, стоимостью к/места, суммами по каждому пункту проживания и всего по реестру;

Договор на организацию пункта проживания между администрацией и организацией;

Список пострадавших граждан;

Калькуляция - расчет проживания;

Счет - фактура на услуги по обеспечению проживания.

Организаций муниципального подчинения обеспечивают проживание эвакуированных бесплатно.

Пример реестра:

	№ п/п 
	Пункт размещения и проживания
	Количество граждан
	Дни проживания
	Стоимость
	Сумма

	1
	Школа №7 г, Иваново 
	56
	27.04-29.04 (3)
	0
	0

	2
	Гостиница «Восточная» 
	17
	27.04-29.04
(3)
	67,0
	3417

	3
	Детский сад №10 г. Иваново
	128
	27.04-28.04
(2)
	0
	0

	
	Всего:   
	
	
	
	13378,5 


11. Документы, необходимые для обоснования затрат «Поисковых и аварийно - спасательных работ»

11.1. Эвакуация пострадавших граждан: автоперевозки:
решение КЧС и ПБ города (района) о количестве людей, подлежащих эвакуации и груза, необходимого для доставки;

реестр автоперевозок;

договор между органом местного самоуправления муниципального района (городского округа) и организацией на обслуживание;

акт выполненных по договору работ;

счет - фактура на заказанные рейсы;

калькуляция - расчет заказанного рейса;

путевой лист на каждый рейс;

заявка на перевоз пассажиров на каждый рейс;

список пассажиров каждого рейса;

В случае привлечения организаций муниципального подчинения по путевым листам оплачивается только ГСМ.

11.2. Подвоз и откачка воды:

решение КЧС и ПБ города (района) о необходимости подвоза и откачки воды;
договор между органом по делам ГОЧС (администрацией субъекта) и организацией на обслуживание;

акт выполненных по договору работ;

реестр задействованных автотранспортных средств;

счет - фактура на заказанные рейсы;

калькуляция - расчет заказанного рейса;

путевой лист на каждый рейс;

эксплуатационная карта работы техники;

справка-отчет к путевому листу;

В случае привлечения организаций муниципального подчинения по путевым листам оплачивается только ГСМ.

Пример реестра:
	№

п/п
	Марка машины
	№ машины
	Выполнение работы
	Населенный пункт
	Дата
	Пробег (км)
	Расход ГСМ
	Общий
	Работа (мин) с/нас
	Расход ГМС
	Работа (мин) б/нас
	Расход ГСМ
	Общий
	Всего
	Цена
	Стоимость


11.3. Разведка в зоне ЧС, эвакуация пострадавшего населения и доставка груза: авиаперевозки:
решение КЧС и ПБ города (района) о необходимости проведения разведки (о количестве людей, подлежащих эвакуации и груза, необходимого для доставки);

договор между органом по делам ГОЧС (администрацией субъекта) и организацией на обслуживание;

акт выполненных работ по договору работ;

реестр задействованного авиатранспорта;
счет - фактура на заказанные рейсы;

калькуляция - расчет заказанного рейса;

заявка на каждый вылет;

задание на каждый вылет;

отчет о полете;

штурманский журнал;

список пассажиров каждого рейса (с указанием статуса);

почтово-грузовая ведомость;

накладные на груз;

В случае привлечения организаций муниципального подчинения по полетным листам оплачивается только ГСМ.

Пример реестра:

	№ п/п
	Тип воздушного судна
	договор
	№ счета-фактуры
	Стоимость 1 часа
	Дата вылета
	Часы налета
	Кол-во часов
	Сумма по счету
	№ заявки на полет
	Вид работ
	№ полетного задания
	№ акта выполненных работ
	Стоимость ГСМ
	Сумма


11.4. Санитарно-эпидемиологические мероприятия:

проведение дезинфекции, дезинсекции, дератизации, детоксикации в зоне ЧС:
решение КЧС и ПБ города (района) о проведении работ;

договор между организацией и заказчиком (администрация, управление делами ГО и ЧС) на проведение работ;

акт выполненных работ;

расчет стоимости проведения обработки;
реестр домов, подвергшихся санитарной обработке;

счет-фактура.

Пример реестра:
	№

п/п
	Адрес

жилого дома
	Вид

обработки
	Дата

обработки
	Подпись владельца


11.5. Вакцинирование населения в зоне ЧС:
решение КЧС и ПБ города (района) о проведении работ;

договор между организацией и заказчиком (администрация, управление делами ГО и ЧС) на проведение работ;

счет-фактура;

платежное поручение оплаты медикаментов;

накладные на передачу медикаментов (доверенность);

списки граждан, получивших вакцину;

акт выполненных работ.

Пример списков:
	№

п/п
	Фамилия Имя

0тчество
	Вид

вакцины
	Дата

вакцинирования
	Подпись 


12.   Документы, необходимые для обоснования затрат на «Аварийно-восстановительные работы во время чрезвычайной ситуации», относимые к разделу реестра «Аварийно-спасательные работы».

Затраты по объектам, необходимые на аварийно-восстановительные работы во время чрезвычайной ситуации включаются в раздел поисковых и аварийно-спасательных работ и дополнительно в раздел аварийно-восстановительных работ не включаются:

12.1. Ликвидация локальных очагов разрушения (проранов) в дамбах:

решение КЧС по данному виду работы;

договор между организацией выполняющей работы и заказчиком (администрация муниципального района);

карта с указанием места локального разрушения дамбы (прорана) Фотографические документы;

рекомендации и техническое обоснование защитных мер с планами и схемами ликвидации места локального разрушения (прорана);

основные сведения по объекту;

акт обследования объекта;

акт выполненных объемов работ;

исполнительная схема заделки места локального разрушения (прорана);


акт скрытых выполненных работ;
пояснительная записка и т.д.

Все обоснования должны быть выполнены специалистами проектного института, согласованы с заказчиком (орган местного самоуправления).

В акте обследования объекта должно быть указано:

12.2. Общие размеры дамбы:
длина __ м, ширина у основания __ м, ширина по верху __ м, высота __ м;

12.3. Конструкции дамбы:
основной конструктивный элемент и защитные конструкции;

размер прорывов длиной __ м, шириной по верху __ м, шириной у основания __ м, глубиной __ м;

12.4. Технологически необходимые виды работ для ликвидации прорывов дамб:

подъездные (объездные) дороги, длиной __ м, шириной __ м, из грунта (гравия, щебня, ПГС) толщиной __ м;

разворотные площадки для автосамосвалов длиной __ м, шириной __ м, толщиной __ м;

дополнительная отсыпка глиной (глиняный замок) для уплотнения мест засыпки прорывов дамб из камней длиной __ м, шириной __ м, толщиной __ м.;
устройство шпор для разреживания скоростного напора воды количество __ шт. размер _ м, материал ___ , и т.д.

12.5. Устранение аварий и повреждений на сетевых линиях коммунальных и производственных коммуникациях, прокладка временных сетей для обеспечения жизнедеятельности населения (водой, теплом, электроосвещением):
решение КЧС по данному виду работы;

договор между организацией выполняющей работы и заказчиком (орган местного самоуправления);

пояснительная записка;

рекомендации и техническое обоснование с планами и схемами прокладки сетей;

акт выполненных объемов работ;

исполнительная схема выполненных работ;

акт скрытых выполненных работ;

Все обоснования должны быть выполнены специалистами проектного института, согласованы с заказчиком (орган местного самоуправления).

В актах необходимо указать: 
12.6. Временные линий электропередач:
размеры:
длина трассы __ м;

по новым (существующим) опорам количество __ шт., марки провода (кабеля) длиной __ м, количество ниток __ шт. и т.д.;

12.7. Временные линии инженерных сетей (водопровод, теплопровод):
размеры: 
длина трассы __ м, по опорам (без опор) сечением __ м, количество __ шт. из труб диаметром. __ мм, длиной __ м, с арматурой диаметром. __ мм, количество __ шт., с изоляцией (без изоляции) и т.д.

При подводке временных сетей оплачивается только выполненная работа без стоимости материалов.

ПОРЯДОК

рассмотрения документов, обосновывающих размер запрашиваемых средств на оказание помощи органам местного самоуправления из резервного фонда Администрации области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на ликвидацию чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера
Работа ДПЧС Ростовской области по реализации поручений Главы Администрации (Губернатора) области об оказании помощи органам местного самоуправления строится в соответствии с постановлением Администрации Ростовской области от 25.09.1997 (в редакции от 14.05.2007 №189) № 344 "О порядке выделения средств из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на мероприятия по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера".

Во исполнение указанных поручений ДПЧС Ростовской области в двухмесячный срок:
1. Уточняет путем получения соответствующей информации - от сектора мониторинга и прогнозирования ЧС, территориального управления Росгидромета, министерства строительства и жилищного хозяйства Ростовской области и других структур, наличие факта чрезвычайной ситуации и предварительно определяет ее уровень (масштаб) в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 мая 2007 г. № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера». При локальных чрезвычайных ситуациях вопрос об оказании помощи из резервного фонда, как правило, не рассматривается и в Администрацию Ростовской области вносится соответствующее предложение.
2. Анализирует, полноту и соответствие настоящим правилам представленных документов, обосновывающих размер запрашиваемых средств и проверяет:

протокол КЧС и ПБ муниципального района (городского округа);
сводный реестр мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций, финансируемых из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета на ликвидацию чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

смету-заявку потребности в денежных средствах на оказание помощи в ликвидации чрезвычайной ситуации;

сметный локальный расчет на аварийно-спасательные (аварийно-восстановительные) работы по каждому объекту;

акты обследования объектов, поврежденных (разрушенных) в результате чрезвычайной ситуации;

соответствие представленных основных сведений по каждому объекту;

акты и реестры обследования частых домовладений;

списки граждан на получение единовременной материальной помощи
В случае необходимости для определения масштабов чрезвычайной ситуации, оценки объемов финансовых средств на оказание помощи для ликвидации чрезвычайных ситуаций и ее последствий из резервного фонда, на места могут направляться экспертные группы. Экспертные группы в зависимости от сложившейся обстановки могут комплектоваться специалистами ДПЧС Ростовской области, министерств и ведомств области, федеральных органов исполнительной власти по Ростовской области, специализированных учреждений и организаций. Затраты на экспертные работы несут органы местного самоуправления, субъекты хозяйствования в установленном порядке.
Совместно с заинтересованными областными органами исполнительной власти готовит предложения в КЧС и ПБ области.
Готовит и согласовывает с необходимыми органами исполнительной власти проект решения Администрации области.

Проверка целевого использования выделенных средств
1. В целях установления достоверности отчетности органов местного самоуправления на соответствие совершенным финансовым и хозяйственным операциям по ликвидации чрезвычайных ситуаций могут назначаться проверки, осуществляемые комиссией с участием специалистов департамента по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций Ростовской области и других органов исполнительной власти области.
2. Проверка целевого использования средств, выделенных органам местного самоуправления, осуществляется ДПЧС Ростовской области.
ДПЧС Ростовской области за 30 дней до начала проверки разрабатывает проект плана проверки. В состав комиссии при необходимости могут привлекаться специалисты других министерств и ведомств области.
Утвержденный план проверки за 10 дней до ее начала доводится до органа местного самоуправления.
3. Для обеспечения работы комиссия проверяемый орган местного самоуправления готовит:

3.1. Первый экземпляр документов, представленных в департамент на выделение средств из резервного фонда Администрации Ростовской области на финансирование непредвиденных расходов областного бюджета за счет средств на ликвидацию чрезвычайных ситуаций природного характера в _____ году.

3.2. Ксерокопии отчетных документов, представленных в министерство финансов области об использовании выделенных решением Администрации области средств.

3.3. Ксерокопии решений постановлений (решений) главы района и КЧС и ПБ района по данной ЧС.

3.4. Ксерокопия выписка из реестра о поступлении денежных средств.

3.5. Ксерокопии муниципальных контрактов на выполнение аварийно-восстановительных работ.

3.6. Ксерокопии документов конкурсной комиссии в соответствии с главой 5 Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказании услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.7. Ксерокопии актов приемки выполненных работ.

3.8. Ксерокопии локальных смет на выполнение аварийно-восстановительных работ.

3.9. Ксерокопии дефектных ведомостей.

3.10. Ксерокопии приказов о направлении денежных средств.

3.11. Ксерокопии платежных поручений на выплату единовременной помощи пострадавшим гражданам.

3.12. Компьютер (по возможности с USB портом).
4. По прибытии на место председатель комиссии представляет членов комиссии главе муниципального района (городского округа).

5. Глава органа исполнительной власти назначает должностное лицо, обеспечивающее работу комиссии.

6. Руководитель комиссии организует работу в соответствии с утвержденным планом работы.
7. По окончании работы комиссия готовит итоговый документ (акт).
8. По прибытии в ДПЧС Ростовской области руководитель комиссии представляет акт директору  ДПЧС Ростовской области.
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